
老師自辦戶外教育流程 

前期作業： 

由導師或任課老師基於教學需要，於兩週前提出申請 

檢附如下資料送訓育組： 

1.簽呈 

2.戶外教育活動申請書 (word、excel 二擇ㄧ) 

3.學生家長同意書 

後期作業： 

奉校長批准後進行後期作業，應完成如下程序送訓育組彙辦： 

1.戶外教育行程表 

2.相關課程學習單 

3.受訪單位同意書(視需要檢附) 

4.調(代)課單 

5.保險合約(200 萬旅行平安保險及 10 萬醫療險) 

6.租車合約書(均需出廠 5 年內之合格車輛) 

* 營業大客車資訊專區(含遊覽車租用及乘坐大客車安全相關知識,資料來源：交通

部公路總局) 

 

1.戶外教育之設計應與申請人教學課程內容有關，否則不予受理。 

2.參訪之目的地應考量時空因素在一天行程內妥為規劃，以收實效。 

3.戶外教育之實施基於安全考量每天以不超過兩班為原則。 

4.每班以每學年一次為限，如有特殊情況可專案申請辦理。 

5.戶外教育隨隊老師依規定每班兩人，除導師外、另加一位專任老師， 

兩人當日所上其他班級之課程應自行調派， 

檢附調(代)課單向教學組核備 
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申請日期

申請班級

參加人數 班級數： 班 人 隨隊師長： 人

聯絡

資料

戶外教

育目標

活動日期 地點：

詳    細

行    程

內    容

  及

方    式

單價(元) 數量 金額(元)

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

平均每生 #DIV/0!

申請人

簽  章

批  示

附

註

*本申請書需於活動日期二週前向訓育組提出申請，應準備下列文件：

一、先附家長同意書

一、地點：詳為規劃以安全第一為先，並富有參觀及教育意義。

二、領隊老師：每班須有2位師長帶隊並以公差登記。

三、參加學生穿著校服，不參加學生須辦理請假(提出請假單)。

彰化縣立伸港國民中學戶外教育活動申請書
       年     月      日

(元)

計畫

流程

四、活動結束後將活動心得寫交導師，並擇優刊登校刊。

經

費

概

算

備    註

一天

二、待校長批示後，另附學生保險名冊及租車合約書

戶

 

外

 

教

 

育

 

活

 

動

 

計

 

劃

       年     月      日

不超過總經費之6%

學生參加人數

0合       計(元)

材料費(每人)

門票(每人)

雜支

其他必要費用

保險費(15歲以上每人)

保險費(未滿15歲每人)

車資(每台)

膳費(每人)

學生參加人數：

項           目

解說員(每人)

老師：                               電話：

Email：

因應多元學習教育均衡發展、倡導寓教於樂、鼓勵學生從事正當休閒活動、

並藉以溝通學生情感、培養團隊精神，特舉辦戶外教育參觀

07:30~09:30 伸港國中→

09:30~12:00 →

12:00~13:30 →午餐(自理)

13:30~15:30 →

15:30~16:30  整隊返校→ 伸港國中



彰化縣立伸港國民中學戶外教育家長通知書 

    本校為貫徹五育均衡發展、倡導學生正當休閒活動、並藉以溝通
學生情感、培養團隊精神，特舉辦戶外教育活動     

貴家長請在下聯之意見回條上勾選是否同意 貴子弟參加並簽章
後，交學生在  月  日前繳回，以便統計人數。 

   此   致 

貴 家 長 

一、時間： 

二、地點： 

三、費用：每生    元(含車費、門票、過路費、保險) 

四、戶外教育視同正式上課，未參加者須辦理請假手續。 
 

家 長 意 見 回 條

茲 
□ 同  意 

敝子弟  年   班  號姓名： 
□ 不同意 

參加    年   月   日戶外教育活動，並能遵守校規及交通規則，

服從帶隊老師指導。特立此書。 

      此   致 

彰化縣立伸港國民中學                                  

                          學生家長： 

                          簽    章：

家長意見： 

中 華 民 國      年      月     日 



彰化縣立伸港國民中學戶外教育活動行程表 

班 級  

帶 隊 老 師  

日 期  

地 點  

時 間 活 動 內 容 

07:30~ 伸港國中集合出發 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

備註： 

1.一律穿著校服，請攜帶健保卡、雨具、需用藥品。 

2. 

 



彰化縣立伸港國民中學戶外教育活動申請書 
壹.
教 
育 
活 
動 
目 
標 

 

貳. 
 
活 
 
 
動 
 
 
計 
 
 
劃 

一、日期： 
    地點： 

二、詳細行程： 
 
 

三、活動內容及方式： 
 

四、經費概算： 

參.
參 
加 
人 
員 

*班級活動需達全班人數 2/3 以上參加始得辦理 
一、學生人數： 
二、領隊老師： 

肆. 
申請
資料 

*本申請書需於活動日期二週前向訓育組提出申請，應準備下列文件： 
一、先附家長同意書 
二、待校長批示後，另附學生保險名冊及租車合約書 

伍. 
附 
註 

一、地點：詳為規劃以安全第一為先，並富有參觀及教育意義。 
二、領隊老師：每班須有 2位老師帶隊並以公差登記。 
三、參加學生穿著校服，不參加學生須辦理請假(提出請假單)。 
四、活動結束後將活動心得寫交導師，並擇優刊登校刊。 

批 
示 

申請人：   年    班 

導師：              

中華民國  年  月  日 

 

 



檔    號：  

保存年限：  
                                                     

簽  於 彰化縣立伸港國民中學 日期：  年  月  日 
                                       

主旨： 為貫徹五育均衡發展、倡導學生正當休閒活動、並藉以溝通學生情感、

培養團隊精神，特舉辦本次戶外教育活動，俟請 鈞長核准後再續後期

作業程序。 

說明： 一、有關本次戶外教育活動行程及經費概算詳如申請書附件，並檢附家

長同意書如後。 

二、參加班級： 

隨隊老師計有： 

 

三、隨隊老師請准予公假(自行調課並完成請假手續)，另影印乙份交人

事室存查。 

 

敬 陳 
 

業務單位簽核 會辦單位簽核 決行 

申請老師： 

 

 

 

 

 

訓育組長： 

 

學務主任： 

教務處： 

 組長： 

 

 主任： 

 

 

人事室： 

 

餐務人員：(午餐事宜) 

 

 


